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Reglamento de sesiones, acuerdos y votaciones
MUNICIPALIDAD DE BAGACES
REGLAMENTO DE SESIONES, ACUERDOS Y VOTACIONES

Disposiciones generales

Articulo 12—EIl Concejo Municipal de Bagaces en concordancia con las atribuciones que la ley le
confiere, establece el siguiente reglamento con el fin de normar las sesiones municipales, los
acuerdos y las votaciones, segun lo dispone el capitulo V del Cédigo Municipal y su articulado.
De las sesiones, sede y quérum

Articulo 22—EI Concejo Municipal es la autoridad maxima de un Municipio que se constituye en
un ente deliberativo con la participacidon de los regidores propietarios, regidores suplentes,
sindicos propietarios, sindicos suplentes y el Alcalde Municipal segun las funciones y
atribuciones que el Cédigo Municipal y la Constitucion Politica le determinan.

Articulo 32—El Concejo tendrd sesiones ordinarias y extraordinarias segun lo dispuesto por la
ley. Todas sus sesiones seran publicas (Art. 41 del cédigo municipal) sin perjuicio de que en casos
muy especiales por unanimidad, determinada sesién o parte de ella sea declarada secreta.
Articulo 42—EIl Concejo acordara el dia y la hora de sus sesiones ordinarias tomando en cuenta
el criterio de los regidores propietarios. Lo acordado debe publicarse en el Diario Oficial La
Gaceta.

Articulo 52—Se debera efectuar como minimo una sesién ordinaria por semana.

Cuando un dia que corresponda sesionar ordinariamente coincida con dias feriados o de asueto,
el Concejo Municipal sesionara el dia siguiente habil. (Asi reformado mediante publicacién en
La Gaceta N° 52 del 25 de mayo del 2018)

Articulo 62—Las sesiones extraordinarias deberan celebrarse el dia y hora estipulada en la
convocatoria.

La duracidn de las sesiones es de tres horas, solo en caso de fuerza mayor se extendera una hora
mas, el inicio de sesiones es a las 17:00 horas. (Asi reformado mediante publicacion en La
Gaceta N° 24 del 03 de febrero del 2011)

El inicio de las sesiones ordinarias para empezar es a las 05:30 p.m y terminar a las 08:00p.m, al
mismo tiempo se establece un tiempo de quince minutos para exponer la situacion en las
audiencias publicas. (Asi reformado mediante publicacion en La Gaceta N° 120 del 22 de junio
del 2016)

b) La convocatoria debera realizarse con un minimo de 24 horas de anticipacion y debe
notificarse a todos los miembros del Concejo.

c) En sesidn extraordinaria se conocera solo los asuntos sefialados en la convocatoria. Ademas
podran conocerse los asuntos que por unanimidad acuerden los miembros del Concejo.

d) Las sesiones tanto ordinarias como extraordinarias se celebrardn en el salén de sesiones de la
Municipalidad.

Sin embargo podra celebrarse sesiones extraordinarias en cualquier lugar de la jurisdicciéon a
solicitud del Concejo de Distrito respectivo, o por acuerdo del Concejo.

Del quérum

Articulo 72—El qudérum para cualquier sesiéon sera de mitad mas uno de los regidores
propietarios
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a) para formar parte del quorum los regidores deberan encontrarse dentro del salén de sesiones,
ocupando su curul respectiva al inicio de la sesién, durante las deliberaciones y al efectuarse las
votaciones

b) Si en el transcurso de la sesién se rompe el quorum, el Presidente llamard a los regidores a
ocupar sus cumies; si en cinco minutos no se incorporaran, levantara la sesidn dejando
constancia de los miembros presentes para efecto del pago de la dieta.

Del desarrollo de las sesiones

Articulo 82—Las sesiones del Concejo deberan iniciarse dentro de los quince minutos siguientes
a la hora sefalada y conforme al reloj del local donde se lleve a cabo la sesidn. Si por alguna
razdn no existe, se iniciara con el reloj del Presidente del Concejo.

Si pasados los quince minutos de rigor, no hubiere qudérum, se hara constar en acta y se tomara
la nédmina de los presentes, a fin de hacer efectivo el pago de la dieta correspondiente.

El presidente podra sefialar minutos de receso, por si o a solicitud de alguno de los integrantes
del Concejo.

Los regidores y sindicos que lleguen después de los 15 minutos reglamentarios (segun art, 8 de
este reglamento) perderan el derecho a devengar la dieta, aunque no tenga sustituto. Podra
participar con derecho a voz pero no a voto.

El regidor suplente que sustituya a un propietario, tiene derecho a permanecer en propiedad
toda la sesidn, si la sustitucion hubiere comenzado después de los quince minutos a que se
refiere el art. 8 de este reglamento y devengard la dieta correspondiente a un regidor
propietario.

Para lo anterior, el Presidente manifestara a viva voz al inicio de la sesion, que regidores
propietarios estan siendo sustituidos y quienes los sustituye, para que asi conste en actas.
Articulo 92—Las sesiones se desarrollaran conforme al Orden del Dia elaborado previamente por
la presidencia conjuntamente con la secretaria del Concejo.

La presidencia podra, eventualmente incluir a dltima hora asuntos que sean considerados de
tramite urgente.

Articulo 10.—El Orden del Dia debera respetarse después de pasado los quince minutos de
reglamento. No obstante por iniciativa de un regidor o del alcalde se puede solicitar su
alteracién, debiendo ser aprobado por dos terceras partes de los miembros presente.

Articulo 11.—El Orden del Dia contarda con los puntos siguientes:

Audiencias, aprobacién de actas, lectura de la correspondencia, informe del Alcalde (un informe
de la ejecucion de acuerdos tomados) e informe de secretaria (informe de acuerdos tramitados)
asuntos varios, mociones y acuerdos

El esquema anterior podra variarse si asi lo dispone el presidente municipal.

Articulo 12.—El uso de la palabra sera regulada por el Presidente, respetando el orden en que
se le solicitdé. También retirar el uso de la palabra a quien intervenga sin permiso o quien se
exceda en sus expresiones, reitere lo dicho por otro regidor o que se salga del tema en discusion.
Ademas de lo que establece el Cédigo Municipal.

Articulo 13.—Los regidores propietarios, suplentes y sindicos podran intervenir hasta en tres
ocasiones por cada tema discutido.

a) Los regidores propietarios podran intervenir la primera por un lapso de cinco minutos y de
dos minutos las veces restantes.

b) En ninguna situacién podran acumularse minutos no utilizados en otra intervencion.

De los dictamenes de comisidn

Articulo 14.—El coordinador de Comisién entregard copia de los dictdmenes a cada uno de los
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regidores por lo menos con dos horas de anticipacién al inicio de la sesién.

Articulo 15.—Las comisiones permanentes podran emitir dictdmenes sobre un determinado
asunto que generen iniciativas o proyectos por si mismos o por solicitud expresa del Concejo
Municipal.

De las mociones, acuerdos, votaciones y actas

Articulo 16.—En cuanto a las iniciativas de los regidores, deberdn presentar sus mociones,
preferiblemente, por escrito en hojas que para ese efecto confeccione la Secretaria del Concejo,
sin perjuicio de que sea presentada en otro tipo de papel.

Articulo 17.—Se excluye del tramite anterior las mociones de orden o las que surjan después del
debate de algln tema especifico.

Articulo 18.—Las mociones de orden pueden presentarse en forma verbal en cualquier
momento del debate y se haran Unicamente para cuestiones de formalidad en el debate, para
regular el uso de la palabra o participacidn de las personas.

a) El presidente les dara tramite y resolvera de inmediato.

b) Solo se aceptard una mocidn de orden sobre el mismo asunto

c) Si el regidor proponente no esta de acuerdo con el resultado podra apelar ante el Concejoy
el presidente lo pondra en debate por un lapso no mayor a cinco minutos, procediendo a su
votacidn, pasado ese lapso.

Articulo 19.—Toda iniciativa tendiente a reformar disposiciones reglamentarias debera ser
dictaminada por la Comisiéon Permanente de Asuntos Juridicos que establece el Articulo 49 del
Cddigo Municipal.

Articulo 20.—Todos los reglamentos emanados de este Concejo deberdn someterse a consulta
publica no vinculante por un plazo de 10 dias habiles, luego del cual se pronunciara sobre el
fondo del asunto. Una vez aprobado se publicard en el Diario Oficial La Gaceta. Se exceptuan de
la consulta publica los reglamentos internos.

a) Con respecto a la consulta publica que establece este articulo anterior, se convocara a una
sesion extraordinaria para ese efecto.

b) Cualquier persona u organizacidon que quiera participar debera presentar con un dia de
anticipacién su intervencidn por escrito y en la sesidn se les daran 5 minutos para que sinteticen
sus argumentos.

c) En esa sesidn extraordinaria sera obligatorio que este presente el alcalde. Una vez aprobado
el Reglamento serd publicado en La Gaceta y regira a partir de su publicacion.

Articulo 21.—Los acuerdos del Concejo se tomaran por mayoria absoluta, salvo los casos que de
conformidad con la ley se requiera una mayoria diferente, (se entendera por mayoria absoluta
la mitad mas uno de los votantes de los regidores propietarios)

Articulo 22.—Todo acuerdo de Concejo se tomara previo dictamen de una comisién del Concejo
y después de considerarse suficientemente discutido el asunto.

El tramite de comision podra dispensarse en casos urgentes y si el Concejo asi lo autoriza por
mayoria establecida en el articulo 44 del Cédigo Municipal.

Articulo 23.—Al aprobarse el acta respectiva los acuerdos tomados quedaran definitivamente
firmes.

Para declarar como definitivamente aprobado un acuerdo se necesitard el voto de las dos
terceras partes de la totalidad de los miembros del Concejo.

Articulo 24.—El recurso ordinario de revisién procedera contra los acuerdos que no han sido
declarados en firme y solo podra ser presentado por los regidores antes de la aprobacién del
acta.

Para acordar la revisidn se necesitara la misma mayoria requerida para dictar el acuerdo.
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Articulo 25.—Las actas serdn preparadas por la secretaria y se entregaran a todos los regidores
y sindicos, Una para el alcalde municipal.

Los dictamenes de Comisién solo se entregardn a los regidores propietarios y suplentes.

Articulo 26.—Las actas y los dictdmenes de comisidn se colocaran en las curules dos horas antes
de que se inicie la sesidn segun lo establece el Cédigo Municipal.

Articulo 27.—Las actas se aprobardn en la sesién ordinaria inmediata posterior salvo por razones
de fuera mayor. En este caso la aprobacidn se pospondra para la siguiente sesidn ordinaria

De la atencién audiencias e intervencién de los particulares

Articulo 28.—En todas las sesiones ordinarias se atendera al publico. Los interesados deberan
solicitar su participacion por escrito con al menos 24 horas de anticipacion, donde se explicaran
los motivos de la solicitud y se aceptara solamente una audiencia, de personas fisicas o juridicas,
por sesion ordinaria.

En caso de que sea por invitacion del Concejo se omitird el tramite anterior.

Articulo 29.—El presidente hara la presentacién de rigor de los participantes exponiendo los
motivos de la visita y de inmediato les concedera el uso de la palabra. Después de la exposicidn,
los regidores podran hacer preguntas por tres minutos lo anterior para cada regidor y sindico.
a) intervencion de los regidores en las audiencias debera ser solo interrogar con el fin de ampliar
criterio sobre el asunto en cuestion o para ampliar conceptos importantes de la exposicion.

b) El asunto se retomara en la seccién de Asuntos Varios sin ser necesaria la presencia de los
interesados.

Articulo 30.—Cada vez que la administracién quiera somete un asunto de aprobacion por el
Concejo debera presentarlo con 15 dias de anticipacidon para su ejecucidn o vencimiento,
adjuntando un documento para cada uno de los miembros del concejo, lo cual sera resulto en
una sesién municipal.

Salvo modificaciones presupuestarias y emergencias justificadas mediante la ley.

Articulo 31.—Los participantes en las sesiones deberan de hacer uso del celular en modo de
vibracién, y razonablemente.

Articulo 32.—Cualquier funcionario municipal podra ser llamado a las sesiones del Concejo a
rendir informacion atinente a su cargo, sin que por ello deba recibir remuneracion alguna.
Articulo 33.—El Concejo podra realizar consultas publicas para mejor resolver en asuntos de
interés general.

Articulo 34.—El presente reglamento deroga cualquier disposicion reglamentaria anterior.

Rige a partir de su publicacién en el Diario Oficial La Gaceta.

Se aprueba por mayoria calificada.

Aprobada en la sesidn N2 del setenta del mes de 21 de setiembre del 2010.

Secretaria del Concejo.—1 vez.—(IN2010098342).



